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1 Uvod

Modul pribézné evidence mobiliarnich fondt je integrovan do systému CastlS 2005 jako volitelna
soucést programu. Umoziuje evidenci pohybt predméti v ¢ase. Je koncipovan tak, aby bylo mozné zjistit
umisténi predmétu v ur¢itém ¢ase. Chronologie pohybi se uchovava v databézi a je provazana se z&kladni
evidenci. Souc¢asti modulu je vytvoreni dokladi souvisgjicich spréavnim zabezpedenim predméta
pohybujicich se mimi kmenovy objekt.

Udaje databéze pribezné evidence se promitaji té€Z do zpracovani inventury predméti daného objektu.
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2 CastlS 2005 — Prabézna evidence (déle jen PE)

PE je ¢lenéna na ¢tyti oblasti, které se spoudte)i kazda samostatnym tlagitkem z hlavniho panelu systému
Castl S 2005. Tato tlacitka se na hlavnim panelu zptistupni poté co se prihlasime k programu.

*lé CastlS 2005.01 LER

Sprava Zakladni evidence Pribénd evidence Z&mecks knihovny

w ‘ \@Q FEfihlaseni k programu ‘ E Ukan&it ‘

=) Zalohavani dat
I : ; (} Wibrat objekt O
: @1 Obrova dat

[Ii;;‘\‘ Z&kladni gvidence .. ] l;“':é_BZémegké knihovna ... ]

[ﬁﬁj Ffeddsf. hodnaty ... ] [IFT:* Ffeddsf, hodnaty .. ]

0

[t= Seskupenl’pl‘edmétl‘]...] lj Sezkupeni knik ... ]

@ Prijb&Zna evidence ...

@ Pohyby po objektu ..

E_i\l Evidence wipdjcek ..

l @ Pfedméty mimo evid. .... ]

ll‘ﬁ" Stawvy .. ] .

DSEF SAFRANE MOYAK Jifl 1-Administrator  LIC @ 200414 | KZ:1101 KZ - Kozel
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2.1 Prabézna evidence

@ Priibéina evidence ... ]
Modul se spoudti z hlavniho panelu systému CastlS 2005 tlacitkem , PribéZna evidence®

RozliSujeme tyto typy pohybii:

- prirastky (nakupy, dary, ...)
- Ubytky (restituce, prode, ztréty, vyrazeni, ...)

Z - z&pijeky v ramci organizace NPU

M - z&pijeky mimo organizaci NPU (galerie, soukromé sbirky, filmovani) PRt
R - restaurovani predmeéta i
\% - vypujcky (predméty od jinych majitelt docasné umisténych na objektu) Prirtistky i
B - vypujeky Vv restaurovani Obptky

N

u

V&echny typy pohybi se spravuji obdobnym zpasobem. Pouze formalni vyznam datovych poli se méni
v zavislogti na typu pohybu. K pohybu kazdého predmetu, nebo jejich mnoziny program generuje ¢islo
dokladu, které je jedinecné v ramci celého NPU. Jeho tvar je neménny a je X X-Krrrr.ppp kde :

XX jekodd objektu

K je kéd pohybu

rrerr rok ve kterém je doklad vytvoren

ppp poradove ¢islo dokladu v daném roce (s novym rokem se za¢ind od 001)

2.1.1 Popisfunkci tlacitek , Pribézné evidence"

W% Pohyby predmétii

KZ-71984.001
KZ-Z1987.001

Organizace :

HPU, dzemni odborné pracovisté ¥ Pl aaaaaaaaaaaaaaaaaa

’ Movjl] [ @ Qprav] [k_g ﬂledat”@ §ma2at] [EHDDIt Q}a] Tigk -» :_én.eznam doklad& v’;_,"f ] ’ f@l Yybrat z evidence ” & Yraceni ]
| ETTENIE v |[1 Dokisd 2 Identifikace | 3. Smiuvn ujednani | e

: Doklad Castls :  KZ-Z1983.001 Eislo jednaci : gﬁ";g‘ag%
KZ-Z1983.001 Zapiijteno komu:  Kladter Kladruby Kéd ohjektu . KL Spravee :

KZ-71992 001 Daturn: 13.05.1983 a2 31.12.2008 (el / dirvod : Vostava
KZ-71993.001 Poznamka: R 1/83 KZ- prevod na KZ2-22005.002 Zpoplatrigna E|
KZ-Z1998.001 Zapzal: NOVAK Jifi Dne: 14.02.2006

KZ-21998.002
KZ-Z21998.003
KZ-71999.001
KZ-722001.001
KZ-Z22002.001
KZ-Z22002.002
KZ-Z2002.003
KZ-Z22002.004
KZ-Z22005.001
KZ-Z22005.002
KZ-Z22005.003
KZ-Z2006.001
KZ-Z22006.002

| 4. Seznam predméti 5. Podrobnosti pfadmétu |

|‘| I, & niové IVréceno dne lPFedmét

typ predmétu |doplnén|’
ﬂ KZ03679 31122005 Plastika

Hodnotai I, & sharé IP&‘?
1941323 Libl?

Kristug sedici v oblacich

] )
Dwojklikem na * priglusngha fadku oznadite zda ze k protokolu vphiskne karta jako priloha. Uréeno pro zvlaété cenné predmeéty.

1/13 | 1/1-KZ03%79

Toto je hlavni formulét pro pribéZnou evidenci shirkovych predmétu.
Sdruzuje vSechny typy pohybi atyto Ize vybrat ze spoustéci roletky v levé horni ¢asti
okna formulére.

Restaurovani

Yippiajcky
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2.1.1.1 Novy doklad
Timto tlatitkem (popiipadé klavesovou zkratkou ALT+N) se vyvola dialog pro zadani

nového dokladu. Cislo dokladu se vytvoii automaticky dle zpracovavaneho objektu (KZ - Kozel, RB —
Rabi, ..) , kddu prisludného pohybu (Z — zaptjcky v rdmci NPU, M — zaptijéky mimo,...), aktualniho roku
anésledujiciho poradového ¢isla. Kod objektu a kéd pohybu jsou neménné polozky.

I Novy doklad - zapiijeka v ramci NPU

Doklad CaslS : |KZ |- [Z 2006 | 003 | jechotnf formét zépisu dokladu
Lislo jednaci : Il l pokud g pokwh jg$E v jiné maj. evidenci
Zaptigeno komu ; | ~ Kdd abi.
Organizace ; ]
Spréavee
Adiesa |
Pst: | v-l Mésto v
Kraj: . - cléﬂkres: | v
St | N | [
Kantakt: | ] ]
Telgfon : | | Fax:
E-Mai :
Ito- | | DIERE): |
Zashupuis : . i —
Dhaturn © [17.02.2006 | a¢ | ._ YIACEND | _' |
Ugel/ divod: | o v ) ()
Poznamka :
Zapsal: NOVAK Jifi )
Dne: 17.02.2006

V dialogu se automaticky zobrazi pirednastavené ¢islo dokladu, datum vystaveni dokladu, kdo jej vystavil
a kdy. Tato dvé posledni polozky nelze ménit a nacitaji se dle piihl&Seného uZivatele a aktudlniho data
nastaveného v pocitai.

Zluta pole jsou povinna a bez nich se zédznam neulozi. Tlagitka na pravé strané dialogu odkazuji do
piisludnych seznami pirednastavenych hodnot programu.

[l Pomoci tohoto tlacitka vyvolate prisludny volny seznam (Ize je dopliiovat a upravovat).

Pomoci tohoto tlagitka vyvoléte piislusny vézany seznam (nelze je dopliovat a upravovat).

Dialog spiednastavenymi hodnotami lze vedle pokliknuti na tlatitko jesté vyvolat dvojklikem v
konkrétnim poli nebo v pislusném poli zadat ,.“ (tecku). Prednastavené hodnoty lze natist téz ze
spoudtécich roletek prislusnych poli.

Ve spoudtéci roletce v poli ,Zapujéeno komu“ lze vybrat z objektd, které jiz byly pouzity v pravé

evidovaném objektu. Ogtatni objekty Ize vybrat a poklikem natlatitko se Sipkou na pravé strané
této radky.
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2.1.1.1.1 Seznam pamatkovych objekti
Dialog je seznamem pamétkovych objekti. Je fazen abecedné, ovlddani standardni. Pouze pro ¢&teni.

(<)<= ] - pohyb po seznamu

hjrikiy [T [posize pro Eleni] g.
[ e [[r« s ][=] =& .
: o [ [#posa | - ode3le hodnotu a zavte dialog
2 00
B TP
S 13 - export seznamu do souboru MS Excel
Lk A
OF 08 ¢
OF QT & ] - tisk seznamu
06 (U
[ 1Y . ~r - s s v s
iy Filtr ABC... - douzi pro filtrovéni podie pog. pismene
0 O - znak * opét zobrazi cely seznam
CR Oy
; : o Dvojklik - odedle vybranou hodnotu a uzavie dialog
| .
Enter - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
Fity che sytreendho pod Sednih mreku. Zral ® obras we
Poekh £ vz E e ncbo dvobllm

2.1.1.1.2 Seznam mést veéetné PSC
Dialog je seznamem mast ajejich PSC. Je fazen abecedng, ovladani standardni. Pouze pro vybgr.

m L)) )] - pohyb po seznamu

T R O e
: = E‘.ﬂ 4 ',:E,: [ Po | - odedle hodnotu a zavre dialog

iy =51 Aol 0
| vsehice o D srn | OEOS - export seznamu do souboru MS Excel
| dmehie Vb wis | QRO
[sneiuCotro Tiie 7843 | 060 5] - tisk seznamu

dbvchivs vBesbehtonie G803 | OROV) g _ B ,
bty ww O w| Filtr ABC... - douzi pro filtrovani podle poc. pismene
ot el | OOy - znak * opet zobrazi cely seznam
s Dk i | OROY o _
a1 wy  OL0z| Dvoiklik - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
[batce ulwckibabrgi 700 | CHO) ) o
sk nad e wim o O Enter - odedle vybranou hodnotu a uzavie dialog
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2.1.1.1.3 Seznam kraja a okresi

Dialog se stromem ¢lenénym na kraje a prislusné (dnes, ale jiZz neexistujici okresy). Ovladani standardni.
Pouze pro vyhgr.

* Seznam krajii a okresii [ #rl _ odedle hodnotu azavie dialog
Dvojklik - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
- Cheh |
Farlowy Y am
- Sokaloy

- Liberecky

[+ Moravskoslezsk

[+ Olomoucks

- Pardubickj |
[#- Plzefzk)

[+ Stfedoteskd

- Ustecks |
+
+

[ Krélavéhradecks ‘

[+ Wyzotina
| Zlingki

2.1.1.1.4 Seznam statia

Dialog je volnym seznamem stétii. Je fazen abecedng, ovladani standardni. Lze jej pribézné dopliovat a
upravovat.

BEen
= - pohyb po seznamu
[ @ron (<] POVEP
T : ——— Fin . .
. [Hpuhmj B | O [# Posiat - odesle hodnotu a zavie d|a|og
: Mad arzko Ge OF
| MEmecko Ot Ou E
_|Polska coOr | & - export seznamu do souboru M S Excel
|_|Rakouska CEOS
|_|Slovenska OF OT .
| |Slovinzkao OG O g - t|§( Sseznamu
CH OV
O Ow . wr . - T
oy ox | Filtr ABC... - douzi pro filtrovani podle poc. pismene
Ok OY - znak * opét zobrazi cely seznam
Ol OF
on " | Dvoiklik - odedle vybranou hodnotu a uzavie dialog
- ]
[IMSERT ]- a polozka, [.] it polozk: « v -
Prave tlaéitkr;or\;j;?n:; taabulkozp::;'ldi: :O:nost vprav. Enter - Odege Vybranou hOantu auzavre dla|Og
Filtr dle wybraneého pocatecniho znaku, Znak * zobrazi vie.
Foszlat té2 klavesou Enter nebo dvoiklikem L, v - . , , . ,
" Pravétlacitkomys - gisknutim pravého tlacitka vyvolame

menu pro editaci

Mova polozka
Upravit polozku
Smazat polozku

deslat
Odejit

10
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2.1.1.1.5 UloZeni udaj i o objektu do tabulky prednastavenych hodnot

Undesk 2006

Timto tlagitkem Ize prabézné pridavat nebo upravovat zaznamy v tabulkach prednastavenych

hodnot.

Potwrzeni Castls

Potvrzeni CastlS

Zaznam BeGov nad Teplou v
tabulce objektd NP0 bude
prepsan. Souhlasite?

Zaznam Becov nad Teplou v
tabulce objektd NP0 jiZ O
existuje. Chcete jej prepsat? £

Dialog vyZaduje pred smazanim dvojnasobné potvrzeni tohoto Ukonu.
Doporucujeme si dukladné precist vdechny dotazy systému. Zmeny jsou nevratné!

2.1.1.1.6 Seznam uéeli/divoda pohybu

Dialog je volnym seznamem pirednastavenych hodnot. Je fazen abecedné, ovlddani standardni. Lze jgj

prabézné doplnovat a upravovat.

E Ugely pohybu predmétu

[t o]

- pohyb po seznamu
e o] Sz POVEP
= — Filte
FEEE on oo | [_Erea | - odedle hodnotu a zavre dialog
:_ D epozitar Or OP
:: Expozice Oc o
_|Fim Oo O | (& - export seznamu do souboru MS Excel
|_|Makup QE Qs
|_[Mélez OF OF
f_Ddcizeno Q6 Ou = i
ose ac E - tisk seznamu
£ s Ol Ow _ :
s 0 ox | Filtr ABC... - douzi pro filtrovani podle poc. pismene
[l Foseuiavans Ok Qv - znak * opé&t zobrazi cely seznam
|: Restituce oL Oz
Swvoz O M @ i . . “ o .
[T[Vrdoero g| ON Dvojklik - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
FINCETT 1 oA pada 11 ol pokaiu _
F'_rave l|aCIlkD’m}ISI n?c'l t?bylkou nabidne moZnost L]!Jrav\r. Enter - Ode§e Vybranou hodnotu a uzavf-e d|alog
Filtr dle wwbraného padateénibo zhaku. £nak * zobrazi vie.
_Eo_s_la_t_tég _k_l_évesou Enter neba dvajkliken
Pravétlacitkomys - gisknutim pravého tlacitka vyvolame

menu pro editaci
Mova polozka
Upravit pologky
Smazat poloku

Oleslat
Cdejit

Po vyplnéni ulozi ptislusny doklad.

11
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2.1.1.2 Upravit doklad

Timto tlacditkem (poptipadé kldvesovou zkratkou ALT+U) se vyvola dialog pro opravu
stévajiciho dokladu. Dialog i prace s nim je stejna jako v pripadé tvorby nového dokladu.

Liyrawi ooty dotdad - capidjei v ramci HPL

Dol Castis  (KE | - Z'izm _ |03 | jmcnotry formid sdgen dobled
ok pedancd pokixd i pobph b v pd reg sveenc

oo ko . Buioy mad Teplow w0 fad by - BV IZ|
Drgerazace . Hbeodmi posilkowy Gziav CR
Sprivce . MPE-00F v Plesi

Privasie
Pt IEABd v Méun | Bedov nad Teplo v
Frj dheduzkd w Ohiea- Coh Fumbor ¥l
St Ceakd republika v L]
Fondakt . Mg Tomdd Wienvskj
Talalon ISFDIT394 Fa - ISF099354
E M=l eamek-benphEBpasis son el
160 11 DIEwL]: (222
T | 222 |._|

Crobum - 1700 2006 | a8 1702 2006 | wiécero
(12l 7 divrod - ]
Poondmkn

Zepzd . MOVAE Jif i '|
Dre 1702 2086 e

2.1.1.3 Vyhledat doklad

Timto tlacitkem (popripadé klavesovou zkratkou ALT+H) se vyvola dialog pro hledani
dokladu ptislusného typu pohybu.

Do dialogového okna se vyplni rok a poradové ¢islo dokladu. Pokud
zadéte doklad, ktery neexistuje bude nalezen nejblizsi dalSi.
Doklad Castis:  KzZ (1999 | _|001] |

| 4 Najtdoklad |

2.1.1.4 Smazat doklad
Smaze vybrany doklad véetné karet vném zadanych. Tyto karty se mazou pouze

z prab&zné evidence, nikoli ze z&kladni evidence.

Potvrzeni CastlS Potvrzeni Castls

PoloZka KZ-Z22006.003 bude
smazana. Souhlasite?

Dpravdu chcete smazat
poloZku KZ-Z2006.0037

Dialog vyZaduje pred smazanim dvojnasobné potvrzeni tohoto Ukonu.

Doporucujeme si diakladné precist viechny dotazy systému. Zmeny jsou nevratné!

12
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2.1.1.5 Export dat dokladu

V pripadé, Ze se jednd o zapujcky nebo Ubytky miZze nastat situace, Ze protistrana pohybu téZ pouziva pro
svou evidenci CastlS a hodla predméty daného dokladu evidovat jako Vypujcku, aby nebyl uZivatel
CastlSu protistrany nucen opét piepsat vSechny Udaje z protokolu, |ze je na strané pujéitele vyexportovat
do souboru a do vypuij¢ky protistrany je |ze ndsledné importovat.

Po stisku tohoto tlacitka se zobrazi dialogové okno exportu.
[2 Ewotovs | (@i | | [B e | _ ykongi dialog (poptipade kldvesovou
zkratkou ALT+K)

- pokracujeme v exportu dat

V piipadé exportu se objevi nésledujici dialog zndmy z operacniho systému Windows, kde zadame kam
se ma exportni soubor uloZit. Tento soubor |ze poté podat na libovolném digitalnim nosici, ktery 1ze u
protistrany na¢ist do PC spolu s predmeéty, smlouvou a protokolem.

Export pohybu @[‘:_(l
Uloit do: | < IBM_FRELDAD (C) ¥ 02 e mE
N (5 ~MSSETUP. T CizaLoHY
[ 2? [ ThBach
Pozledni I_ﬁ Docurnents and Settings
dokumenty |3 DRIVERS
(1386
@ |1 IBMSHARE
Plochs [)IBMTOOLS
I IBMWIORK
[ hicons
_’) [hIntel
'- = i
Deatetiti L___lPngram Files
|5 Sterea2005 w71
[E35uPPORT
= —
i I JYALUEADD
» e
I W INDOWS
Tento pocitad
e MHazew souboru W | [ Uit ]
Mistavsii  Uldtiskotyp: | Esport/mport pohybt [ EIP) v | stome |

Jméno exportniho souboru automaticky prednastavi program podle dokladu a typu pohybu. UloZi se
pomoci tlagitka , Ulozit".
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2.1.1.6 Vybrat k pohybu pfedméty ze zakladni evidence

Po zadani dokladu je tieba zapsat, které predmeéty budou jeho soucasti. Aby nedochazelo k nekonzistenci
dat Ize pouzit té&o funkce k naplnéni tabulky souvisgjicich predméti. Tlacitkem ,Vybrat z evidence*
oteviete seznam vSech karet shirkovych predmétt zpracovavaného objektu krom téch, které jsou mimo
objekt, tzn. Ze jsou soucasti jiz jiného pohybu a nebyly jesté vraceny.

[ ﬁ Wybrat z evidence ]

Tlagitko se na formul&ti pribézné evidence nabizi u v3ech typt pohybt kromé
vypujcek a prirastkia. Po jeho stisknuti tlacitka (popripadé klavesovou zkratkou ALT+B) otevieme
nasledujici dialogové okno se seznamem karet pouZitelnych pro naéteni do pohybul.

Filtr sk upina : .V§_e__ V [E]EEME]

Inv.tislo nove  |Inw Sislo staré | Skup] Predmet | Obi. | Mist. | Skii|Regdl] UT | Osek] |
_|kzooo1z 22441504 nab Kfeslo |
kz00013 22541505  neb Zide o 0140 |
|kzooo14 226/1506 nab Zide 0 0140 |
|p|kz00015 2271507 nab N o 0140 |
_|kzo001e 22871508 nab 0 0140 |
kzoom 7 2294509 nab M 0140 |
|kzooms 230/bEN22 nab o 0140 |
kz00m9 26841575 nab Truhla M0 |
"~ |kzoo0z0 283/27 nab Sl om0 |
kzoooz1 284/28 nab  Pohovka m oz !
"~ |kzoonzz 285/29 nab  Kfeslo o 0151 D
kzoooz3 286/30 nab  Kfeslo m 0151 b
"~ |kzo0024 287/32 nab  Zidie o 0151 D
kzonozs 288/33 nab  Zidie m oz |
"~ |kzoo0ze 289/34 nab Zidle om0z |
_|kzo0027 290/35 nab  Zidle m 0151 b o
2| ¥ |
Pravgm taditkem zobrazite nabidk, :
= Dwvojklikem k&2 oznadite jednotlivé predmeéty uicené pro dang pohyb.
EE]BE] - pohyb po seznamu
Dvojklik - 0zna¢i vybranou kartu predmétu
[ @ roat | - odedle hodnotu a zavie dialog (popiipads klavesovou zkratkou ALT+O)
- otevie dialog vyhledavani karet predmeéti (popripadé kldvesovou zkratkou

ALT+H), ve kterém lze vyhledavat karty podle nového i starého
inventarniho ¢isla.

Malest karhu die Flaldst Lam, e
{4 Inwr. Bicko move K2 ooozd | 2 Irwe. Biala mered
"} lrwe. ok wlors () Irwe, Elgho st | 288539
[ 4 Homkab | [ ihsmkam | [ Hepdaics 4 |
Filtr g(upina Filtr zkupina : I*v"ée_ v.
- umoZznuje pomoci vybéru z roletky nastavit seznam podle skupin piredméta
Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlagitka mysi nad tabulkou karet

- obsahuje:
14
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o Vybrat - ozn&ti vybrany sbirkovy predmeét stejné jako dvojklik

It celf wibér Zrusit cely whber - zru§i ozna¢eni karty ¢i karet predméti

N e Zobrazt jen vybrané - zobrazi seznam vybranych shirkovych predméta

Obray Obnov - zobrazi opét seznam vsech shirkovych predméta

_ Podat - odesle vybrane karty predmetti do protokolu o pohybu
Konec - uzavie otevieny dialog (nic neodesle)

konec
2.1.1.7 Vréceni piredmétii
Vrétit shirkoveé predméty daného pohybu 1ze hromadné nebo jednotlivé. K tomu slouzi tato funkce.

Timto tlacitkem (popiipadé klavesovou zkratkou ALT+V) se vyvola dialog, ve kterém se
zobrazi karty, které jsou v prislusném dokladu jesté mimo objekt, tzn. Ze se jedté nevrétily.

L &vat | Daumvieri: (2206 8| Dyojklik - oznai vybranou kartu predmgtu

firk ook [irwd shd |5k |Fondm |
10042 rad ol
TGN rad Tald . 18, 2.2008 v |
1638/209 rad Toll Datum vraceni - umoziuje pomoci o
10T rad Tl v [P r zy
TN rad Told Vybfiru, Jez Iz,e Vyt\)/rat Z nabldky kalendare’ po_ut st & pid so ne
1422217 rad Tl ktery vyvolde Sipkou napravo v poli SRR

oo e (oznacenych) sbirkovych predmeti N2 M B ®

THEARNT  rad Tald y vy p 27 28
1TARNE  rod Toid
1BB/2219  rad Tl [ IDnes: 18.2.2006
IS0 rad Tl
180N rad Tald
::::ﬁfg $ :: Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlacitka mysi
ey di nad tabulkou karet a obsahuje: ybrat z4znam
1402207 rad Tl a Jabrat v

Pl o 7ok e nabedi WOrar Wag

e omem 14 roradive o pladusbty Lrkard: oo vrbeard 2ru§lt \'"::"tlér

Whbrat zdznam - oznati vybrany sbirkovy predmeét stejné jako dvojklik
Wbrat vie - 0zna¢i v&echny predméty v seznamu
Zrusit vie - zrusi oznaceni pro vréceni

Timto tlacitkem (popripadé kldvesovou zkratkou ALT+V) se vybrané (oznacené) karty
ulozi jako vrécené a tim se v zékladni evidenci opét uvolni pro pouZiti v dalSich pohybech. V dokladu se
v tabulce shirkovych predmétt zobrazi vraceni datumem v prisluSném sloupci.

Wi,

e V pravém hornim rohu dialogu je pod tlacitkem Vréceni okénko, ve kterém se zobrazuje

MNevidcené

51 2005 informace o navraceni
17.2. 2006

2.1.1.8Tisk

Tiskové sestavy jsou dulezitou soucasti modulu PE. V programu Ize volit jak sestavy piehledoveé tak
sestavy legislativni, coz jsou smlouvy a protokoly tykajici se vzdy konkrétniho pohybu resp. smlouvy.
Typ sestavy je nutné vybrat pred spusténim viastniho tiskového dialogu — viz nasledujici zobrazeni.
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IFiotokol + karty v| Z roletkového pole lze vybrat prisluSnou sestavu. Prehled téchto sestav je

[eznam dokladd vyobrazen v piiloze.
S predmeti - na widku

5 predmeétd - na irku

K.niha pohybi L

Smilouva [komplet]

Srmlouva Po zvoleni sestavy stisknete tlagitko stiskarnou, které vyvola vlastni tiskovy dialog

2.1.1.8.1 Nastaveni tisku

Mastaveni tisku

wWhybrang tiskarna

W1 0.0.40.7thp LaserJet 1300 PCL B

() Tiskérna Potet kopi
%) Mahled '

[ X zruz ] LB Tiskni |

Zde je mozno zvolit typ vystupu ato bud'to jako ndhled ¢i jako tiskova sestava na tiskérnu. Déle je zde
moZzno urcit v kolika kopiich jej chceme vytisknout a zda-li je chceme kompletovat a nebo jako duplex.

- zru§i tisk a zavie dialog

- spusti tisk dokladu a zavie dialog

- otevie standardni dialog znamy z operacniho systému Windows, kde je mozno
specifikovat dalSi nastaveni tisku

2.1.1.9 Pohyb po tabulce smluv

Po tabulce smluv se Ize pohybovat pomoci znézornénych Sipek, pricemz prvni
Zleva provede presun na prvni doklad, druh& Sipka vievo provede presun o jeden doklad smérem
k zacatku, tieti zleva provede piesun o jeden doklad smérem ke konci a prvni Sipka zprava provede
presun na posledni doklad.

Po tabulce se Ize pohybovat té&Z pomoci standardnich klévesnic na pocitaci (napt. PageUp a PageDown,
Home a End ¢i pomoci 1 a | .

2.1.2 Hlavi¢ka dokladu

Tim se rozumi souhrnné Gdaje smlouvy, tj. komu resp. od koho jsou piedméty pajceny veetné vsech
identifika¢nich Udaji, v pripadé zpoplatnéné zapujcky té2 souhrnna ¢astka, obdobi trvani zapajcky resp.
vypujcky a dodatecné podminky smiouvy.

2.1.2.1 Doklad

Timto tlacitkem se zobrazuji zékladni Udaje o vypujciteli resp. pijciteli v pripadé vypijcky. Déle je zde
vidét obdobi a i¢el pohybu.
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Doklad Caztls ;S 1] s8] Cizlo jednaci :
Zapiicena komu: Befoy nad Teplou k.ad objekiu: BY Spravee
Organizace : M&rodni pamatkov) dstav CR NPO-00F ¥ Plzni
Datum: 17.02.2006 a: 17.02.2006 (el / dirved : Expozice
Paoznamka
Zapsal: MOVAK Jifi One: 200022006

2.1.2.2 | dentifikace
Timto tla¢itkem se zobrazuji dopliujici identifika¢ni Udaje o vypujciteli resp. pujciteli v pripadé
vypajeky.

Imn 11111 DIC (RE): 222
Adress

FPzz: 364 64 lMé&zto: Becov nad Teplou

Kraj: Jihoceskp Okres : Ceskp Krumloy
K.ontakt: Mar. Tomas Wizovsk) E-rmail : zamek-ben-pli@posta.xion.net
Tel /Fax: 353999394 353999394 Zaszt. . 222

2.1.2.3 Smluvni ujednani

Timto tlacitkem se vyvolé dialog, kde Ize v hlavi¢ce dokladu zadévat ¢i ménit hodnoty primo v hlavnim
dialogu PE. UZivatel zde zadava predepsané podrobnosti smlouvy.

[] Pfedané pfedmety smi opustit dzemi CF Pred&asné viaceni : ||

Fovinnost predang predméty pojistit [dni od prijet pisemng wizwy]

{1 Ma prepravu

N -
(%} Ma pfepravu a pobyt Termin vraceni :
MoZnost publikace [dri od kerminu ukonéeni]
) " zdarma o
Poiet poskytnutpch publikaci majiteli ; 2| % zadhradu Fokuta smlueni :

[za kazdp den pr-ﬁdlenf wIaceni|

2.1.3 Informace o predmétu
Tim se rozumi souhrnné Udaje o shirkovych predmeétech, kterych se tyka prislusna smlouva o vypujcce
resp. o zapujcce.

2.1.3.1 Seznam piredméti

Timto tlacitkem se zobrazuji z&kladni informace o sbirkovych piedmétech dopinénych vybérem
ze Z&ladni evidence. Dvojklikem na tédku sbirkového predmétu oznatite, Ze chcete jako prilohu
k protokolu vytisknout jeho evidencni kartu.

= | I & noweé | YWraceno dne | Fredmat | tup piredmétu doplnéni Hodnota lrwe & gtaré | Pivod -~
L KZ02702 kiza 945/10584 Eozel
-_ KZ02734 kiza 938/1088 E.ozel
| [KZ02v3E5 kiza 939/10588 E.ozel
KZ02779a E.oflil 4337474 E.ozel
" | kzozriop Mizka pod kaoflik 43371474 E.ozel
: KZ02780a E.aflik 4331474 E.ozel
_ | kKZ0E7E0b kizka pod koflik 4331474 E.ozel
] k=02929 Flagtika keramicka Zluwva 18412 Chudenice
| FZ02920 Flaztilka keramicka koroptew 185413 Chudenice
-
£ >
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2.1.3.2 Podrobnosti o piredmétu

Timto tla¢itkem se zobrazuji podrobné informace o shirkovém predmétu doplnéné vybérem ze Z&kladni
evidence.

|l islo nowe | & Inv. & nove: | KZ02932 staré : | 18715 Rejstiikowe :
_|kzozrz Pivod: Chudenice
~ ggg; Skupina: | § ochafska dila ~ | Podskupina : v
: k2027794 Fredmét : .Plashka . lkerammka .sch
~|kzo2779n el
| KZ02780a Soubor: [ ]

KZ02780b Cas. udeni : az Avtar
" |kz02929 Stav, specif. : | - ' |
= KZ02330 Pdvodni umisténi

KZD293 Dbiekt : 03 |Jizdama Mistnast : (0361 |Jizdama

Skfif, regal : Top umnigténi ;| [lsek :

KZD2333 .

2.1.4 Zpoplatnéni pohybi PE
Zapujceni nebo vypujceni sbirkovych predméti, resp. jejich prirastek nebo Ubytek miZe byt za Uplatu ¢i
nikoli. Typ pohybu Restaurovani a Vypijcky v restaurovani se nezpoplatiuji.
Zpoplathéno 7]

Zapujeky vlastni (v ramci NPU) se tvori implicitné jako beztplatné a pokud je
nutno jinak, |ze dodate¢né zmeénit zaskrtnutim pole , Zpoplatnéno“.

V piipadé nezpoplatnéného pohybu vypadé tabulka Seznamu predmétu v dokladu nasledné:

‘| Inw.&.nové | Yraceno dne |F'Fedmét |t_l,l|:u predmétu |doplnénl’ | Hndnotal I, & staré | e
L k200001 14022006 | Truhla 201347
-_ KZ00002 14022006 | Truhla 21/1348
_| KZooood 14022006 | Stalek 14041414
_| kZ0o004 15022006 | Stalek nochi 145/24E8
| k200005 15022006  Zasténa 14841411
| kZoooo? Skl peaci 21941499
| KZ00008 Sl kulat) 22041550
w
< b

Zpoplatnéno
=) U ogtatnich typi pohybi se doklady implicitné tvori jako zpoplatnéné.
V piipadé zpoplatnéného pohybu vypadé tabulka Seznamu predméti v dokladu nasledné:

| Inw. & niowé | Yraceno dne |F'Fedmél |l_l,l|:| predmétu |dnplnén|' | Jedn. cena | Poé | | Celkem | Hodnaota |E:.s ~
| MKZ00012 Kfesla 92.00 32 3136.00 2
k204423 krezslo klubove 111,00 32 3552,00 -
| |kz0a424 Kfeslo haoupaci 123.00 2 3936,00
w
£ >
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Vaimnéte si rozdilu v zobrazenych sloupcich tabulky. V tomto piipadé se zobrazi sloupce pro zadani ceny
(vypliije se rucné a jeji vyse zalezi na smluvnim ujednani), pocet dni (pocet jednotek se prednastavi
automaticky podle délky trvani pohybu) a celkova suma za piedmgt (dopocitava se automaticky).

Cenu lze zadat u predmétu za den zapujceni (pak se do pole ,,Pocet jednotek” zapiSe pocet dni) nebo ji 1ze
zadat jako cenu celkovou za zapuj¢eni daného piredmetu (pak se do pole ,, Pocet jednotek” zapise 1).

Zpoplatnéno

B Zde je zobrazena celkova suma zpoplatnéného pohybu, kterd se dopocitéva

automaticky.
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2.2 Pohyby po objektu

Modul se spousti z hlavniho panelu systému Castl S 2005 tlacitkem ,, Pohyby po objektu”

2.2.1 Popisfunkci tla¢itek ,, Pohybt po objektu”

(B BB bBirs) oo Semmi S5

[Jo= J o | [ ]| START POHYE - ambey Gdaid v ot potybe neoviien data » zékladnl svideni

EZ2-F1567 801 Dinklad Caarl% : K2-PRI02 000 Cisls jnddnasi

EZ-P2007_min? Cramas: 14,12 2001 M8l / dfrvndd . Espazles:

EZ-P2001 003 Prsribsla

kZ-F2001 802 z Ing. Mavik Jifi D 14122001

EZ-P2im] . ms i

EZ-P2001. 006 - e ;

vt mie | 2 Secnam predméit 1Podctreih | 8 Piabbed abbull unisin |

EZ-P2001_D0E | B, e |||w FxTs |$Lm IP'nﬂ-H |nl:|;| |nI-HI In‘i.kr ||-FI||;| | T hl.'l-.ﬁl-\
KZ-P2001.009 I b Tuie 0 oig

RZ-P2001B10 7| oo a0l b Sk bowe 0 o5

K Peoor Bl | IS AT ot Madews: o o5

PR || AT TRNET b Sokk o

EZ-P7002 B0 | rEans el nab - Slhokk n e

EZ-P2002003 | /SN 1B443H  neb Slow L]

EZ2-F2002 204 | e st nad  Vaze dekonstiv LA 1]E ]

EZ-F2003 nm | i xen nab SHdl LI I 1yl

EZ-F2003.002 1] K244  T444974 o Cealion lowacky ndmdt, kv na v 0 g [ 4
EZ-PRO01RO3 "1 i 74474 e Rimplhy IR R T

:ggﬂ: :g: | FEMA43s THRMEE ga | Coalm ook nddt o 2aich G o4 8 4 .
EZ-F2i4 Bz :

Kz-Progdmpy oM ™| Misnont ~I)

KZ-F2004.004 56 Fegd Urak Typ umiatEni |2 1o viwchew | | 2 Qdebrat vien |
I:\E-Pﬂl]-i B ;dt_"f_r_ﬂmmﬂ'—i'ﬂ ool phodesitinm ho prvad e dvodkem na Fldeb. e piedritdem pohwte et
13/ 52 1/71 - KZ0000

Toto je hlavni formulét pro sledovani pohybu shirkovych predmétt po objektu.

2.2.1.1 Novy doklad
Timto tla¢itkem (poptipadé klavesovou zkratkou ALT+N) se vyvol4 dialog pro zadani

nového dokladu. Cislo dokladu se vytvori automaticky dle zpracovavaného objektu (KZ - Kozel, RB —
Rabi, ..) , kédu prislusného pohybu (P — pohyb po objektu), aktualniho roku a nasledujiciho poradového
¢isla. Kéd objektu a kéd pohybu jsou neménné polozky.

” NovyF_Dlg PPOHYB Ml=1E3

Dioklad Castls |_E| = !-F' E_Z_Ulfl o i_ﬂi‘q jednotng format z5pisu dokladu

(islo pohybu || |

Datum : | 24.02.2006 |

lgel / diwad | -

Poznamka : |
Zapsal: NOVAK Jifi ;
) BE Ulasit
Dne: 24.02.2006

V dialogu se automaticky zobrazi prednastavené ¢islo dokladu, datum vystaveni dokladu, kdo jej vystavil
a kdy. Tato dvé posledni polozky nelze ménit a nacitaji se dle piihl&Seného uZivatele a aktudlniho data
nastaveného v pocitai.

Zluta pole jsou povinna a bez nich se zaznam neuloZi. Tlatitko na pravé strané dialogu odkazuji do
piisludnych seznami pirednastavenych hodnot programu.

L) Pomoci tohoto tlazitka vyvoléte piislusny volny seznam (lze je doplniovat a upravovat).
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2.2.1.1.1 Seznam Uéeli/davoda pohybu

Dialog je volnym seznamem pirednastavenych hodnot. Je fazen abecedné, ovlddani standardni. Lze jgj
prabézné doplnovat a upravovat.

I Hr-nlj pobyhn pledmeiu .
ras bl l=le ILII"_I [ pohyb po seznamu
IF"nlmtl I"' |,-"_. B ' - .
caoe | | ®em - odedle hodnotu a zavie dialog
e
0 IR
Qe 08
OF O - export seznamu do souboru M S Excel
06 Ol
e = - tisk seznamu
i
Cr oy | Filtr ABC... - douZi pro filtrovani podle poc. pismene
'r: - znak * opé&t zobrazi cely seznam
N
AT g Dvojklik - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
Frad (ladifo myd nad Idn.lu:u b cires st Gy
P s taaka | Enter - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
Pravé tlacitko mys - gisknutim pravého tlacitka vyvolame
menu pro editaci i s
Upravit poloZku
Smazak poloEku
Odeslak
B | g vyplnéni ulozi prisludny doklad. Bk
2.2.1.2 Upravit doklad
Timto tlagitkem (poptipadé kldvesovou zkratkou ALT+U) se vyvola dialog pro opravu
stévajiciho dokladu. Dialog i prace s nim je stejna jako v pripadé tvorby nového dokladu.
” NovyF_Dig PPOHYB =3
Doklad Castls : |KTZ“| rP E I]I]B II]I]-! I jednotn farmat zapisu dokladu
Cislo pohybu - i| |
Draturm : m_|
(el / diivad | (]
Poznamka : |
Zapzal: NDVAK Jifi ? ]
IEme: 24.02.2006
2.2.1.3 Vyhledat doklad
Timto tlasitkem (popiipadé klavesovou zkratkou ALT+H) se vyvola dialog pro hledani

dokladu ptislusného typu pohybu.

Doklad pohybu

Doklad CastS:  K2ZP [HIIE | [ |

’ i Maiit doklad l
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Do dialogového okna se vyplni rok a potradové ¢islo dokladu. Pokud zadate doklad, ktery neexistuje bude
nalezen nejbliZsi dalsi.

2.2.1.4 Smazat doklad
Smaze vybrany doklad véetné karet vném zadanych. Tyto karty se mazou pouze

z evidence pohybu, nikoli ze z&kladni evidence.

Potvrzeni CastlS Potvrzeni CastlS

Opravdu chcete smazat
poloZku KZ-P2002.0017

PoloZka KZ-P2002.001 bude
smazana. Souhlazite?

e
e

Dialog vyZaduje pred smazanim dvojnésobné potvrzeni tohoto Ukonu.
Doporucujeme si diakladné precist viechny dotazy systému. Zmeny jsou nevratné!

2.2.1.5 Vybrat k pohybu predméty ze zakladni evidence

Po zadani dokladu je tieba zapsat, které piredmeéty budou jeho soucasti. Aby nedochazelo k nekonzistenci
dat Ize pouzit té&o funkce k naplnéni tabulky souvisgjicich predméti. Tlacitkem ,Vybrat z evidence*
oteviete seznam vSech karet shirkovych predmétt zpracovavaného objektu krom téch, které jsou mimo
objekt, tzn. Ze jsou soucasti jiZ jiného pohybu a nebyly je&té vréceny.

[ B vsiatoevidence | i tlasitkem (poptipadé klavesovou zkratkou ALT+B) otevieme nésledujici

dialogové okno se seznamem karet pouZitelnych pro nacteni do pohybu.

Filtr sk upina : EVée.. | EEEE}
Inw.gisho nowé | I Sislo staré | Skup] Predmét | Obj. | Mist. | Sk |Regsl] UT | Ossk| |
_|kZ000m2 22411504 nab  Kfeslo |
k200013 22511805 nab  Zidle m 0140 |
: k200014 22611606 nab  Zidle m 0140 |
| B|KZ00015 2271807 nab  fdfell m 0140 |
'_ k200016 228/1508 nab m 0140 |
KZ00017 229/1509 nab a1 0140 |
: k200018 230/bEM23  nab m 0140 |
_|KZ00019 2681575 nab m 0110 |
__|kZ00020 283427 nab m 0z |
_|k200021 28428 nab m 0127 |
_|KZ00022 28529 nab  Kfeslo m 0151 8]
_|KZ00023 286430 nab  Kfeslo m 0151 5]
_|kZ00024 287432 nab  Zidle m 0151 5]
_|K200025 28833 nab  Zidle m 0127 |
_|KZ00026 289434 nab  Zidle m 027 |
_|KZ00027 290435 nab  Zidle m 0151 5] |
| 5 |
F'ra\n}'lrp tlaéit}auem zolg[az[te nab.fdtqu.u : e :
- Dwojklikem 2 nznacite jednotlivé predméty uiéené pro dang pohyb.

(I )= ] - pohyb po seznamu

Dvojklik - 0zna¢i vybranou kartu predmétu
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[ @ roat | - odeSle hodnotu a zavie dialog (popripadé klavesovou zkratkou ALT+O)

- otevie dialog vyhledavani karet predmétii (popiipadé klavesovou zkratkou
ALT+H), ve kterém lze vyhledavat karty podle nového i starého
inventérniho ¢isla.

®_ Hieddni ®_ Hiedani
Malézt kartu die Malézt kartu die
@l gislonove:  [kz |oooz4 ||| ||| I, Eislo nové: :"_","' '_.-_|;"':'- _I
) e, Bislo stard ’ I () Iy, Eiglo staré ; 5_2331’35|
it dald I [ A Neitkatu | [ MaitdalifIcs
i i Filtr skupina :  |¥e.. e
Filtr skupina il b

- umoZznuje pomoci vybéru z roletky nastavit seznam podle skupin piredméta

Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlagitka mysi nad tabulkou karet
- obsahuje:
Zrusit viber Vybrat - 0znati vybrany shirkovy predmgt stejné jako dvojklik
i Zru§it cely wyber - zrusi oznaceni karty ¢i karet predmeéta
zobrszitienwbrang  ZoPrazit jen vybrané - zobrazi seznam vybranych shirkovych predméti
PRIy Obnov - zobrazi opét seznam v&ech shirkovych predméti
i Podat - odesle vybrané karty predmétt do protokolu o pohybu
kanes Konec - uzavie otevieny dialog (nic neodesle)
2.2.16Tisk

Tiskové sestavy jsou dulezitou soucasti modulu ,,Pohybi“. V programu Ize volit jak sestavy piehledové
tak sestavy legislativni, coZ jsou protokoly tykgjici se vzdy konkrétniho pohybu. Typ sestavy je nutné
vybrat pred spu&énim vlastniho tiskového dialogu — viz nésledujici zobrazeni.

v| Z roletkového pole Ize vybrat piislusnou sestavu. Prehled téchto sestav je vyobrazen

| | vz
Seznam dokladi v priloze.
5.predmétl - na wigku

5.predmétl - na $fku

Fniha pobwbi

Po zvoleni sestavy stisknete tlagitko stiskarnou, které vyvola vlastni tiskovy dialog .

2.2.1.6.1 Nastaveni tisku

Wyhrang tiskarna

W10.0.40.7ihp Laserlet 1300 PCL 6

() Tiskérna Padet kopil
(@) Nhled 5

[ Xze | [ BTk
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Zde je mozno zvolit typ vystupu ato bud’to jako nahled ¢i jako tiskova sestava natiskarnu. Déle je zde
moZzno urcit v kolika kopiich jej chceme vytisknout a zda-li je chceme kompletovat a nebo jako duplex.

- zru§i tisk a zavie dialog

- spusti tisk dokladu a zavie dialog

@ - otevie standardni dialog znamy z operaéniho systému Windows, kde je mozno
specifikovat dalSi nastaveni

2.2.1.7 Pohyb po tabulce smluv

IAEIEIE] Po tabulce smluv se Ize pohybovat pomoci znézornénych Sipek, pricemz prvni
Zleva provede presun na prvni doklad, druh& Sipka vievo provede presun o jeden doklad smérem
k zacatku, tieti zleva provede piesun o jeden doklad smérem ke konci a prvni Sipka zprava provede
presun na posledni doklad.

Po tabulce se Ize pohybovat té&Z pomoci standardnich kldvesnic na pocitaci (napt. PageUp a PageDown,
Home aEnd ¢i pomoci 1 a | .

2.2.2 Hlavi¢ka dokladu
Zobrazuje z&kladni udaje o pohybu, tj. ¢islo dokladu, datum zaloZeni a G¢el pohybul.

Doklad Castls : KZ2-P1987.001 Cizlo jednaci ;
Daturm:  30.10.1987 [lgel # direod :
Poznamk.a :
Zapzal: Ing. Novak Jifi Dne: 3001001987

2.2.3 Informace o predmétu
Tim se rozumi souhrnné Udaje o shirkovych predmeétech, kterych se tyka prislusny pohyb.

2.2.3.1 Seznam piredméti

Timto tlacitkem se zobrazuji z&kladni informace o sbirkovych piedmétech dopinénych vybérem
ze Z&ladni evidence.

I & nowe |In\r.é.staré |Skup. |PFedmét |n.Ubi. |n.Mist.|n.SkF. |n.Heg.| nUT |n.Usek|A
L KZ0000E 15271425 nab  Komoda miniaturni m a0
| KzZoooo3 o 221/1501 nab  Skfif
£ KZ00447 184270 nab Skl 01 0154
| K202124a 1134348 obr  Obraz veduta, pohled na hradni zifcens 01 0152
| k2021246 119/348 ram  Fé&m olejomalby o 0152
2] KZ02495a 257414 obr  Obraz portret, M. A Stadionova m o os2
I KZ024950 257414 ram  Ram olejornalby 0 ms2
| KZ02438a 250333 obr  Obraz portrét, muz v paruce 0 o152
| KZ02438b  250/333 ram  Fi&m olejomalby ol 0152
| KZ03332  TAbeA osv  Swicen o 0120
| KZ03333  8/bes8 osv  Swicen om o 0120 3
Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem karet
- obsahuje:
" , Pridat z evi - e di ybéru z evi
Bridat 2 evidenie dat P:wdence otevie d alog vybe, u z evidence
Smazat zaznam - Smaze o0znaceny zaznam v Seznamu
Siliazakicagfiam Smazat v3e - smaze cely seznam
Srnazak vie T ArAn ;
Konec - ukonci préci v pohybech po objektu

konec
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2.2.3.1.1 Popisfunkci tla¢itek v seznamu predméti

Objekt: |01 : Zamek w | Migtnost: (0111 : Zamek - dameki zalon W E]
Skh Regdl: Usek : Typ umisténi :

[ Pomoci tohoto tlatitka vyvolate prislusny volny seznam (Ize je doplnovat a upravovat) pomoci,
kterého miZzeme vybrat novou lokaci.

Timto  tlacitkem (poptipadé klavesovou zkratkou ALT+P) prifadime hromadné
v prislusném dokladu ke viem vybranym predmétim novou lokaci.

| £ Doebrat iom | Tipto  tlasitkem (popripads Klavesovou zkratkou ALT+O) odebereme hromadng
v prislusném dokladu viem vybranym predmeétam jiZ prifazenou lokaci.
Jednotlivym shirkovym predmétam Ize prifadit novou lokaci dvojklikem na prislusny fadek.

2.2.3.1.2 Topologie objektu
Zde je umoznéno vytvéaret a editovat typologii objektu. Déli se na objekty aty dale na mistnosti, které je
mozno dale ¢lenit po Usecich. Z&kladni ovlddani je pomoci pravého tlagitka mysi.

Topologie objektu @

[ [ Foslat ] [ @ Ugeky]

Tiskrout jaka lokatni zeznam [
& 01 Zamek ' -
Sl 02 Koriima | - otevie k editaci dialog , Evidence Useki” (viz. nize)

0258 : Konirha - fatha
0253 : Konima - kasa
0269 : Konirha - cukrarna

: Konirna - skla ﬁ , v 7
e el £ - export seznamu lokaci/lokacniho seznamu do M S Excel

- 04: Lokajna

= 05: KapleI I.-_L\
o - tisk seznamu lokaci/loka&niho seznamu (tento oddil
L podrobné popsan viz. 2.1.1.8 Tisk)

06 : Zahradnictyi
07 : Truhlarna

: Riosek } )
09 Chaloupka Tigknout jako lokachi seznam

ARt - pokud je zaskrtnutatato volba, systém vytiskne lokacni
seznam piredméti vybrané lokace

- odeSle vybrané umisténi a zavie dialog (popripadé
kldvesovou zkratkou ALT+O)

[ R e e e A
fom]
@

Pravim Haditkem zobrazite nabidku

Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlacitka mysi nad tabulkou lokaci
- obsahuje:

Ny abjekt Nowvy objekt - vytvori novy objekt

P Opravit objekt - umozni zmenit kod objektu ajeho popis

- Smazat objekt - Smaze vybrany objekt
Nova mistnost - vytvoii novou mistnost
Opravit mistnost - umozni zmenit nazev atyp mistnosti a prifadit kod Gseku

vidence dhe Smazat mistnost - smaze vybranou mistnost

Obnay Evidence Usekii - umoZznuje vytvaret skupiny mistnosti

gj:;'tat Obnov - zobrazi opét seznam objektt a mistnosti
Oded at - odeSle vybrané umisténi a zavie dialog
Odgjit - uzavie otevieny dialog (nic neodesle)
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2.2.3.1.2.1 Novy objekt

Otevie dialog, ve kterém je mozno vytvorit novy objekt. Je tieba zadat kod nového objektu (objekt
v tomto piipadé neznamena pamétkovy aredl, ale jeho jednotlivou budovu — napi. zadmek, kaple, konirna
apod.).

Novy ohjekt

Kéd obiektu |

Mazey objektu ! !

[ Ui UloZi novy objekt a zavie dialog (popiipade klavesovou zkratkou ALT+U).

2.2.3.1.2.2 Opravit objekt
Otevie dialog, ve kterém je mozno zménit kod a popis stéavgjiciho objektu. Zmeny se projevi také
v evidencnich kartéch.

Opravit objekt

Kid abjektu - | 01

M azev objektu :Zémek. |

¥ Ul UloZi opravena data objektu a zavie dialog (popripadé klavesovou zkratkou ALT+U).

2.2.3.1.2.3 Nova mistnost

Otevie dialog, ve kterém je moZno vytvorit novou mistnost ve vybraném objektu. Je tieba zadat kod a
nézev nové mistnosti a vybrat typ umisténi a Usek.

Mowva mistnost EI
Objekt: 01 : Zamek

Kisd mistnosti: | | nejvice 4 znaky

Néazew mistnosti: |

Typ urmisténi ; | |
sk : | v, nepvice 4 znaky
[ Eﬁ Ulazit mistnost l

Zluté pole je povinné a bez ného se z&znam neuloZi.

= - nabidne roletku s typem umisténi resp. se seznamem Usekt

| Bfueamismest | jo3i novou mistnost a zavie dialog (popripadé klavesovou zkratkou ALT+U).

2.2.3.1.2.4 Opravit mistnost
Otevie dialog, ve kterém je mozno zmenit kdd a popis stavajiciho mistnosti ¢i typ umisténi a iseku.
Zmeny se projevi také v eviden¢nich kartéch.
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Opravit mistnost
Objekt: 01 - Zamek

Kad mistnosti: | 0103 . nejvice 4 znaky

NEEC R Gl amek - chodba - kancela

Typ umisténi : ¥ |
[lzek : W I nejvice 4 znaky
[ E‘Q‘ Ulodit miztnogt l

Zluté pole je povinné a bez ného se zé&znam neuloZi.

= - nabidne roletku s typem umisténi resp. se seznamem Usekt
| Bfuesimsrst | yjo3i novou mistnost a zavie dialog (popripadé klavesovou zkratkou ALT+U).
2.2.3.1.2.5 Smazat objekt/mistnost

Smaze vybrany objekt véetné vSech mistnosti ¢i vybranou mistnost. Ob¢ budou téZ smazény i ve vsech
souvisgjicich tabulkéch.

Potvrzeni Castls

PoloZka 0102:Zamek -
kancelaf bude smazana.
Souhlasite?

Potvrzeni Castls

Opravdu chcete smazat
polozku 0102:Zamek -

kancelar. Hodnota zmizi i ¥ i
souvizejicich tabulkach [karty, H
prithézna, __]. Ano?

Dialog vyZaduje pred smazanim dvojnasobné potvrzeni tohoto Ukonu.

Doporucujeme si dikladné precist viechny dotazy systému. Zmeny jsou nevratné!

2.2.3.1.2.6 Evidence Usekii
UmoZziuje vytvéret logicky nebo provozné souvisejici skupiny mistnosti.

Evidence iiseki @

Kod [Nazev (<) <](m (] A e

M 1111 Skiady
| 1112 | Maital

01 0107 Zamek. - soc. zafizeni P

V levé ¢asti je zobrazen seznam Useki, v pravé ¢ésti seznam mistnosti vybraného Useku.

_owitd | ykonei editaci/prohlizeni seznamu a zavie dialog
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- export seznamu do souboru M S Excel

[(Jl<J0>J(*] - pohyb po seznamu

Pravé tlacitko mys
pro editaci prislusného seznamu

Moy dsek

Opravit dsek Pridat mistrnosti

Smazat Gsek Cdebrat mistnosti

Poslat Konec

Korec

2.2.3.1.2.6.1 Novy Usek

Undesk 2006

- tisk seznamu lokaci/loka¢niho seznamu (tento oddil podrobné popsan viz. 2.2.1.6 Tisk)

- gisknutim pravého tlacitka nad pravym ¢i levym seznamem vyvolame menu

Otevie dialog, ve kterém je mozno vytvorit novy Usek. Je tieba zadat kdd nového Useku a jeho nézev.

Novy tisek

k.od dzeku [max. 4 znaky] :

Mazerw Gseku [max. 30 znakid) :

Zluté pole je povinné a bez ného se zé&znam neuloZi.

B Ulesit

2.2.3.1.2.6.2 Opravit Usek

UlozZi novy objekt a zavie dialog (popiipadé klavesovou zkratkou ALT+U).

Otevie dialog, ve kterém je mozno vytvorit zmenit kdd a nazev Useku. Je tieba zadat kdd nového Useku a

jeho nazev.

Upravit usek

k.od Gzeku [mas. 4 znaky) : _“112 vl

M azew Useku [max 30 znakid) :

'Mastal
Zluté pole je povinné a bez jeho vypInéni se zaznam neuloZi.

_B it | ylozi novy objekt a zavre dialog (popripads klavesovou
zkratkou ALT+U).

2.2.3.1.2.6.3 Pridat mistnost

UmoZzni vybrat z nabidnutého seznamu mistnost(i) a pridat je do zvoleného
Useku.

28

01:01070 :2amek. - sklad - pokl -
M:M102:Zamek - kancelar
- chodba - ks

- privodo

Ka
: Chka -

01:0107:Zamek - soc. zafizer
01:0108:Zamek - vetupni exp
01:0109:2amek. - |. hastingki
01:0110:2amek - [, hostinzks
01:01171:Zamek - damzki zalc
01:011 2:Zamek - chodba
01:011 32 amek - wetupni hale
01:011 4:2amek - kuracki zal
01:0115:Zamek - chodba
01:011E:Zamek - hostingka lo
01:0117:2amek - toaletni pak
M:0118:2amek - chodba - gk
01:0119:Zamek - chodba - pe
01:0120:Zamek - loveskp sald ¥
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|[# s do seanamu_| Prida vybranou mistnost do zvoleného Gseku a zavie dialog (popripadé
kldvesovou zkratkou ALT+P).

2.2.3.1.2.6.4 Smazat Usek/Odebrat mistnost

Smaze vybrany Usek veéetné vSech mistnosti resp. odebere z prislusného Useku vybranou mistnost. Obé
budou téz smazany i ve viech souvisegjicich tabulkéch.

Potvrzeni CastlS

Potvrzeni Castls

Miztnost 08:0866-Kiozek bude
odebrana. Souhlasite?

Opravdu chcete smazat
poloZku 1112:Maftal. Hodnota

zmizi 1 ¥ souvisejicich >
tabulkach [karty, pribézna, ). £
Ano? B

Dialog vyZaduje pred smazanim dvojnasobné potvrzeni tohoto Ukonu.
Doporucujeme si dikladné precist viechny dotazy systému. Zmeny jsou nevratné!

2.2.3.2 Podrobnosti o pi‘edmétu
Zde se zobrazuji podrobné informace o shirkovém predmétu doplnéné vybérem ze Zakladni evidence.

Inv. Cislo nove | & Irw. & nove : [KZ00524 Risjstiikove diglo: '
»|¥Z00524 v, Eislo sten s | B27 |
k200527 Plvod : EF-i.i_l-stEr.l.iJElg
k200530 fax - = =
KZ00532 Skupina: |Nabytek | Podskupina : | sedaci
KZ00533 Predmét ; -Zldle
KZ00535 Komplet : |
Soubor KZsI]I]?5_
Cas. urdeni ; 1770| a3 1?80_;
Umisténi nové: (04 | Lokaina 0474 | Lokaina - III. byt
SkFlﬁ Regal : [ .
Umisténi pivodni - (01 | Zamek (0122 | Zamek - jidelna
SkFlﬁ Regal : [ .
v ! L
1 /- KZ00524

2.2.3.3 Pifehled aktualniho umisténi
Zde se zobrazi seznam v&ech sbirkovych predmétii s jejich aktudlnim umisténim. Cerveny text
upozoriiuje, Ze je piredmét mimo objekt, tzn. Ze je soucésti jiZ jiného pohybu a nebyl jedté vrécen.

|| isla nave | Predmét Obi |Mist |Skfi# [Regdl |UT |Usek |Dokiad PE | ~

| M| 200001 _ G D |
| |kzooooz  Tihla o oo [ |
| [kzooooz  stolek o7 [

_|kzoo004  Stolek noénd o oiE D

| |kzooo0s  Zasténa o oE D

| [kzooo0e  Kemoda ministumi o 0120 [ KZ-J1998.001

| [kzooo0r st psac o 015 D Kz Z200g.002

| |kzoooos st kulat o 0140 [ KZ-Z2006.002

| |kzoooos  skim

;_ kZ00010 Komoda trizdsuvkova

I (=N Pohovka

| [kzoooz kresto KZ H2005.001

| |rzooma  Zide o 0140 [

| [kzooo1s  Zide 0 0140 [

| |kzooots Zide o 0140 [ )
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2.3 Evidence vypujcéek

E Evidence wipijéek ... I
Modul se spousti z hlavniho panelu systému Castl S 2005 tlacitkem ,, Evidence vyputjéek”

2.3.1 Popis funkci tla¢itek ,, Evidence vypiij ¢ek*

7 'F_EvidVYP
1. Wppljcené piedméty 2. Tabulka
% Editace AN (F9) || Doklad vipticky: KZV1981.001  Zdroj: VKZ1981.001 Obdobi: 26021981 - 3112195
Obj, [HiadBegovr v | |3 Pradmét 4 Doklad
dokl, [KZV1981.001 v | |, rdonové . [BVO1475 | Pivod: [Bedov v[-]
Inv. &slo staré - 38451 ! Rejstitkové Eislo: |
BY01192 Skupina | Dopravni prostiedky b I Podskupina : | mechanické v
BY01193 Predmeét . | Trofej jelena
BvD1441 Popis : Ty amske.
BY01453
BY01456
BY01463
BV01475
Autar
Stav: | 2- lokalni poskozeni “
Specifikace : |
Soud umisteni: (01 v |Zamek v |0101 v [Zamek - sklad - pokladna v |[ ]
skith: |7 | regal: [4

Toto je hlavni formulét pro evidenci vypujcek.

[ Edtace AN [F9) |
formular vypujcek.

Timto tlacitkem (poptipadé kldvesovou zkratkou ALT+E) se umozni editovat

2.3.1.1 Hlavi¢ka dokladu

Tim se rozumi souhrnné Udaje smlouvy, tj. od koho jsou predméty puajéeny véetné viech identifikacnich
Udaji a podminek smlouvy.

2.3.1.1.1 Vypijéené piredméty — Predmét

Teémito tlagitky se zobrazuji podrobné informace o vypijceném predmeétu veetné jejich umisténi.

In. &islo nave : | BYO1475 Pived: [Becov vl.]
Irvy. Eislo staré : 538351 Reistiikovs &islo : |
Skupina: | Doprayni prostfedky +~ | Podskupina : | mechanické w |
Bredmét: | Trofej jelena |
Popis D amske,
Autar
Stav: | 2- lokalni pofkozeni v |
Specifikace : |
Sout umisteni = (01 v |Zamek v 0101 v |Zamek - sklad - pokladna v |

skfifi: | F |legél: I4 |
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Zluté pole je povinné a bez ného se zéznam neuloZi. Tlatitka na pravé strané dialogu odkazuji do
prisludnych seznami pirednastavenych hodnot programu.

[ Pomoci tohoto tlagitka vyvoléte prislusny volny seznam (lze je doplnovat a upravovat).

Pomoci tohoto tlagitka vyvoléte piislusny vézany seznam (nelze je dopliovat a upravovat).

Dialog s piednastavenymi hodnotami Ize vedle pokliknuti na tlacitko jedté vyvolat zaddnim [.] (tecky) v
piislusném poli. Prednastavené hodnoty Ize natist té€Z ze spoudécich roletek piislusnych poli.

2.3.1.1.1.1 Seznam mist pizvodu
Dialog je seznamem mist ptivodu shirkovych predméta. Je fazen abecedné, ovladdani standardni.

& Puwdv ARIREE - pohyb po seznamu

Flltl
= os 0o | [_Erea ] - odesle hodnotu a zavie dialog
_ Bedoy 8 k g 3
_ Becov nad Teplou C Z =l
_|Benesov nad Plougnici Ob OR - export seznamu do souboru M'S Excel
|_|Bensiavice OE Of
_ Bezdéz OF OT . .
_|Bilina 06 OU =5 - tisk seznamu
| 2] Bitory OH OV
;_Blatné Ol Ow . [ . s v -
|Blovice ey Filtr ABC... - douzi pro filtrovani podle poc. pismene
= i Ok Ov - znak * opét zobrazi cely seznam
: Boskavice OL Oz
_|Bowzov OM©* | Dvojklik - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
|_|Branifovice v (N
Llrr:\?:F:I:cilltkr;o:w:;il.:jk:abLIIJDEI::;:;ES;E:;DQ Gpravy. Enter - Ode§e Vybranou hOantu a uza\/fe dlalog
Filtr dle wpbrangho pocatetniho znaku. Znak * zobrazi vie.
Pozlat k&2 klavesou Enter nebo dwvojklikem o . “ , , “
Insert - otevie dialog pro vlozeni nove polozky
o 13 A -.-:_-a.- T o '_'ql
, Pavodu r T — @Eﬂ
[] - otevie dialog pro opravu stavagjici polozky , Pivodu®

2.3.1.1.1.2 Seznam skupin piredmétii
Dialog je seznamem skupin a podskupin do kterych jsou zarazovany shirkové piedméty. Je fazen
abecedn¢, ovladani standardni. Pouze pro ¢teni.

S Piehled shugin | pouze gro Cleai] i
[_#® roin_|lals ri..| e pocbbogm [ [ 23 _ | RNEE - pohyb po seznamu
Sh.nu ‘?In CIH £y
Qs gy . o
[k i G Gu O Ox Lfers - odesle hodnotu a zavie dialog
_ | Bpravnd prustfediy Q1D 0k QIR OY
_|Faiegraa. nagatia & gy DE QL 08 ’_I}_._:
-m ! :E : i :L
“ruact e = - export seznamu do souboru M S Excel
B oo
| _|Prsbipina A i
T L =N - tisk seznamu
:r..m., o
_ | Misdalle & plakey ity
B Wi e Ul el el - pokud je zaskrtnuta tato volba, systém
il T S vytls!<n,e typy podskupin k jednotlivym
Dot et Aol ' i b ki skupinam piredmeta
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Filtr ABC... - douZi pro filtrovani podle po¢. pismene
- znak * opét zobrazi cely seznam
Dvojklik - odeSle vybranou hodnotu a uzavie dialog

2.3.1.1.1.3 Seznam stavu piredméti

Dialog je seznamem péti pevné definovanych stupnt stavu sbirkového predméta. Je fazen abecedné,
ovladani standardni. Pouze pro ¢teni.

Stav predmétu [pouze pro cteni] E| BBBB _ pOhyb po seznamu
— BBBE] l 5]
T iltr o v v .

on oo | [L_EEres ] - odesle hodnotu a zavie dialog

2; Jiak Ali poékozenl’ 8E g: —

f i ol SES&HE e Ob OR - export seznamu do souboru M S Excel

5: neabrovitelhé znicena OE Os
PO & ] - tisk seznamu
O& QU
OH OV¥ . . . L . .
o1 ow | Filtr ABC... - douZzi pro filtrovani podle po¢. pismene

p I podie poc. p
Q4 Ox - znak * opét zobrazi cely seznam
Ok OY
OL Oz - . .
OM ®- Dvojklik - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog
v| ON

Enter - odesle vybranou hodnotu a uzavie dialog

Filtr die wybraného podateéniha znaku. Znak * zobrazl vie.
Poszlat té2 klavesou Enter nebo dvojklkemn

2.3.1.1.1.4 Topologie objektu

Zde je umoznéno vytvéaret a editovat typologii objektu. Déli se na objekty aty dale na mistnosti, které je
moZno dale ¢lenit po Usecich. Z&kladni ovladani je pomoci pravého tlacitka mysi.

i obj A (= y e
B Topuipete objslly ' - odedle vybrané umisténi a zavie dialog

[ [ Foslat ] [ @ Ugeky] \ s v z
— opripade klavesovou zkratkou ALT+O
Tiskrout jaka lokatni zeznam [ (p pr p © )

- 01 : Zamek =
Bl Koriima | - otevie k editaci dialog , Evidence Useki” (viz. nize)

0258 : Konirha - fatha
0253 : Konima - kasa

0269 : Konirha - cukrarna
e - export seznamu lokaci/lokagniho seznamu do MS Excel
# 04: Lokajna
= 05: KapleI I.-_L\
: Kaple - zakralni &as . - v 7 p
e t - tisk seznamu lokaci/loka¢niho seznamu (tento oddil
0576 : Kaple - kuchyné X A : H
Sl e podrobn¢ popsan viz. 2.1.1.8 Tisk)
07 : Truhlarna
: Riosek
09 : Chaloupka
10 Park

Tisknout jako lokacni seznam

- pokud je zaSkrtnutatato volba, systém vytiskne lokacni
seznam piedméta vybrané lokace

[ R e e e A
=
=)

Pravim Haditkem zobrazite nabidku
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Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlacitka mysi nad tabulkou lokaci
- obsahuje:
Nowvy objekt - vytvori novy objekt
o Opravit objekt - umozni zmenit kod objektu a jeho popis
Smazat objekt Smazat objekt - smaze vybrany objekt
Nova mistnost Nova mistnost - vytvoii novou mistnost
Opravit mistnost - umozni zmenit nazev atyp mistnosti a prifadit kod Gseku
Evidence dseki Smazat mistnost - smaZze vybranou mistnost
Obrov Evidence Usekii - umoZznuje vytvaret skupiny mistnosti
Odesat Obnov - zobrazi opét seznam objektt a mistnosti
= Odeslat - odedle vybrané umisténi a zavie dialog
Odgjit - uzavie otevieny dialog (nic neodesle)

2.3.1.1.2 Vypijéené piredméty — Doklad
Timto tla¢itkem se zobrazuji souhrnné Udaje smlouvy, tj. od koho jsou predmeéty pajceny véetné vsech
identifika¢nich Udaja, podminek smlouvy a téelu vypujcky.

Pijcitel ;  (lERNEE K.6d pam. objektu; BY
Organizace : ¥-KZ1331.001
ICO [RC): DIc Banka :
Adreza: Hrad Becov
PSC, mésto ;
Okres : Karlowy Vary Kraj: Karlows Wary

F.antakt :
Tel., fax:
E-mail :

el [direod) : Vpstava Widoeno

Poznanika :

[] Pfedané pfedmety smi opustit dzemi CR Fredtazng viaceni :

[ Pavinnast pfedané predméty pojistit D [dnii od prijet pisemné wvizwy)

() Ma pepravu a pobyt T etriity wracen :

[ Moznost publikace [dril od terminu ukandeni]
() zdarma ;

Focet poskptnutich publikaci majtel : ) za Ghradu S

[za kaZdp den prodleni wraceni]

2.3.1.1.3 Vypiijéené piredméty — Tabulka

Timto tlacitkem se zobrazi z&kladni informace o vypij¢enych predmétech majicich vztah k prislusné
smlouvé z prislusného objektu resp. ke vdem smlouvam v ,Evidenci vypujcek” (zavisi na nastaveni
vybéru v tabulkéch objektt a dokladt).

Doklad Lo |Irw. Gizlo nové | Iree. cizlo staré | Wraceno |Skup. |F'Feu:|mét Ll

""" W-kZ1981.001 BVO1192 1088/4201 Waza

| EZW1381.000 V-KZ21331.001 BYI133 1089/4202 Waza
KZ41981.000  W-RZ1981.001 BWVO1441 15/42 Trofe] jelena
: kZ41987.000  W-RZ1981.001 BMWO1453 3430 Trofe| jglena
_ | KZV1381.000 W-K21351.001 BYOM456 22/62 Trofe| ielena
_ | KZW1381.001  W-K21351.001 BYO1453 1142 pii  Trofejjelena
_ | EZW1381.000 | V-KZ21951.001 BYI1475 28451 dop  Trofej jglena

2.3.2 Tabulka piredmétu
Jedn& se o tabulku predmeéta, kterd se nastavuje aktualizuje automaticky podle nami piredem provedeného
vybéru v piehledu smiuv, resp. v piehledu objekti.
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0bi [FradBeion w| 2:3:2.1Vyber objektu

dokl [KZv1381.001 | Zde vybereme konkrétni objekt, ktery nas zajima, resp. vSechny objekty.
Vi PN

BYD01192 Hisd Becos

Bv01193 S T

BvwiD1441 Chebske muzer

BV01453 N

Bv01456 Kl&ster Kladriby %

BV01463

BVD01475

2.3.2.2 Vybér dokladu
Zde vybereme konkrétni doklad z ptislusného objektu, resp. vdechny

-
KZ419375.00
KZA197a.007 -
KZ413581.001
KZ413587.001
KZ413587.002
KZ-41330.001
KZ41330.002 ™

2.3.2.3 Pohyby po tabulce predmétii

ESEIEIE] Po tabulce predmétt se Ize pohybovat pomoci znazornénych Sipek, pricemz
prvni zleva provede piesun na prvni doklad, druha Sipka vlevo provede piresun o jeden doklad smérem
k zacatku, tieti zleva provede piesun o jeden doklad smérem ke konci a prvni Sipka zprava provede
presun na posledni doklad.

Po tabulce se Ize pohybovat té&Z pomoci standardnich klévesnic na pocitaci (napt. PageUp a PageDown,
Home aEnd ¢i pomoci 1 a | .
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2.4 PFedméty mimo evidenci

I C‘D Predrméty mima evid. ... J
Modul se spousti z hlavniho panelu systému Castl S 2005 tlacitkem ,, Predméty mimo evidenci®.

RozliSujeme tyto typy umisténi mimo Zakladni evidenci:

Y v . v z v e s . Nenalezené predmét
- nenalezené predméty (predméty nenalezené napt. pii inventure)
- poskozené predméty

- vytazené predmety

V&echny typy seznami se spravuji obdobnym zptasobem. Pouze formalni vyznam nékterych poli se méni
podle typu umisténi mimo evidenci.

2.4.1 Popis funkci tla¢itek ,, Evidence vypiij ¢ek*

" Predméty mimp evidenci

Vo!h‘i_l_um!'itéhl' m.i.r?o g}f_id!angi i Prednastavens hadnaty, Dvaojklikem viozite do piisiunich poli.
|Nenalezené predmély | Pfitina: |papraskané vistvy Hl&fena dne :
[ - ” - “ > ][ * ] I #8 \iybrat ze zakladni evidence ] ’ 5 Smazat ] Hiaseria komu: | plistavebnich dpravach | 21.2008
| I-nv.-;:iélo novln.é -|S|.<lup. |PFn=;d|l'nét = 1D atlum Ii:'ﬁéina -Hlééeno dne | Hlageno kormu : _A-'
:P k200002 nab  Truhla 14022006  ukradeny 02.01.2006 MO Palicie CR |
|_|xZoooo3 hab | Stolek 14.02.2006  ukradeny 02.01.2006 MO Policie tR
: KZ00004 nab | Stalek nodni 14022006  ukradeny 02.01.2006 MO Policie CR
| |KZ00005 nab  Zasténa 14022006  ukradeny 14.02.2006 MO Policie CR

v
S >
1/4 KZ00002 - Truhla

Toto je hlavni formul&t pro evidenci sbirkovych piedméta umisténych mimo evidenci. Sdruzuje vsechny
typy umisténi mimo Z&kladni evidenci a tyto Ize vybrat ze spoustéci roletky v levé horni ¢asti okna
formulare.

Poikozené predméty
Yyfazené pfedméty

2.4.1.1 Vybrat pifedméty ze zakladni evidence

Po zvoleni typu umisténi je treba zapsat, které predméty budou jeho soucasti. Aby nedochézelo
k nekonzistenci dat Ize pouzit této funkce k naplnéni tabulky souvisgjicich predméti. Tlatitkem , Vybrat
ze ZE" oteviete seznam vSech karet shirkovych predméta zpracovavaného objektu krom téch, které jsou
mimo objekt, tzn. Ze jsou soucésti jiZ jiného pohybu a nebyly jesté vréceny.

|48 vobrat ze zéklaci evidence | Timto  tlagitkem (poptipadé klavesovou zkratkou ALT+B) otevieme
nasledujici dialogové okno se seznamem karet pouzitelnych pro naéteni do seznamu mimo evidenci.
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" Karty g|
Filtr skupina : i\-’§e.. "| E]E]E]E]
| [ire.isto e |Inw.gislo staré | Skup] Predmét | Obi. | Mist | Sk [Fegal] UT | Osek || (]
|_[KZ00a14 22671506 nab  Fidie
[3|kzo0015 zrnser YEE e
| |kzooms 22841508 |nab Zide
|_|kzo0017 2291509 nab Zidee
;_ KZ00018 23046123 nab  Zidle
| |kzooo19 268/1575 nab  Truhla
| |k=zn0020 283427 nab St
: KZ00021 284/28 nab  Pohovka
;_ KZ000z2 285429 nab  Kieslo
| |kz00023 286430 nab Kieslo
[ Jkz00024 287/32 nab Zidle
|_|kzo0025 289/33 nab  Zidle [
| bl
& 5 |
Frednastaveng hodnoty spoletné pro wwbrané predméty :
Poskazeni : |
Poznamka : I
[W] F'rav_jlm tlaél't’kvem zolg[az[te nab_l'd[ﬂu.v ) L )
i Drvojklikem te2 oznadite jednotlivé predméty uréené pro dany pohyb.
[J{J> (] - pohyb po seznamu

Dvojklik
= Poslat

& Hledani

Malézt kartu die

) I, Eislo stard ;

4, Maiit kartu

@l gislonove:  [kz |oooz4 ||| |||

- 0zn&ti vybranou kartu predmeétu

- odeSle hodnotu a zavie dialog (popripadé klavesovou zkratkou ALT+O)

- otevie dialog vyhledavani karet predmétt (poptipadé klavesovou zkratkou
ALT+H), ve kterém |ze vyhledavat karty podle nového i starého
inventarniho ¢isla.

®, Hledani

Malezt kartu dle

(e Moo eesileziae

(T Ipve. Eislo nowe :

' () Irw. Eislo staré : 5_233335‘

[ 4 Mailt kartu l [ Maitt dalfi ICS 4, l

Filtr skupina

Filtr skupina : :*v"ée..

|

- UMmoZnuje pomoci VS’/béru z roletky nastavit seznam podle skupin predméta

Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlagitka mysi nad tabulkou karet
- obsahuje:

D e

i ol v Wbrat - 0znati vybrany shirkovy predmet stejné jako dvojklik

S Zrusit cely vyber - zrusi oznateni karty ¢i karet predmett

= Zobrazt jen vybrané - zobrazi seznam vybranych sbirkovych predméta
Obnov - zobrazi opét seznam vsech sbirkovych predméta

i Podlat - odesle vybrané karty predmétii do protokolu o pohybu
Konec - uzavie otevieny dialog (nic neodesle)

Prednastavené hodnoty spolecné pro vybrané predmeéty se méni podle zvoleného typu umisténi viz. 2.4.3
Hlavi¢ka pirednastavenych hodnot.
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2.4.1.2 Smazat polozku
Smaze vybranou poloZku se seznamu mimo evidenci, nikoli ze zakladni evidence.

Potvrzeni Castl5s

Opravdu chcete smazat
poloZku KZ000137?

Potvrzeni CastlS

PoloZka KZ0001 3 bude
smazana. Souhlasite?

Dialog vyZaduje pred smazanim dvojnasobné potvrzeni tohoto Ukonu.
Doporucujeme si dukladné precist vdechny dotazy systému. Zmeny jsou nevratné!

2413 Tisk

dialogoveé okno.

Timto tlacitkem (popiipadé klavesovou zkratkou ALT+T) otevieme nésledujici

Mastaveni tisku

wWhybrang tiskarna

W1 0.0.40.7thp LaserJet 1300 PCL B

Pocet kopil

) Tiskarna
() Néhled

Tiskni |

| Xzmz | |

Zde je mozno zvolit typ vystupu a to bud’to jako nahled ¢i jako tiskova sestava na tiskérnu. Déle je zde
moZzno urcit v kolika kopiich jej chceme vytisknout a zda-li je chceme kompletovat a nebo jako duplex.

- zru§i tisk a zavie dialog

- spusti tisk dokladu a zavie dialog

- otevie standardni dialog znamy z operacniho systému Windows, kde je mozno
specifikovat dalSi nastaveni tisku

2.4.1.4 Export do souboru MS Excel

Timto tlacitkem otevieme nésledujici standardni dialogové okno zndmé z operacniho
systému Windows. Zde je mozno vybrany soubor pojmenovat a uloZit pro dalSi praci.
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Ulozit jako
Uit der l_; 200B0303 v 0z Bl
) alokace pro zémecké knihavny [pouze pro étenl] 3] Technika f
I 2? E@F\utoﬁ kextu @Tnpnlogie objekiu
Posledni ?Eﬁarva [pouze pro éteni] @Usek\;

dakurnenty Q@and

= E@Jazyk [pouze pro cteni]
@ ;@Komplety
Plocha é@Majitel
38 TMaterial
.. i@NaHadatel
—r)‘ E@Nenalezené predméty

Dokumenty Hpodskupina [pouze pro ten]

E@Pﬁehled provenienci
i@Sestava A4 na Sirku

;_;ug é@ﬁestava a4 na vysku

L ;@Stav piedmétu [pouze pro Eteni]

Tento pocitac |
E | el

‘b’j W azew soubor: F—JEHaIEEEHé i EdmEd :
» = =
Mistavsiti  Ulogitjskotyp: | Excel File (4L5) v

Jméno exportniho souboru automaticky prednastavi program. UlozZi se pomoci tlatitka , UloZit".

2.4.1.5 Pohyb po tabulce seznamu

Po tabulce seznamu se Ize pohybovat pomoci zndzornénych Sipek, pricemz prvni
Zleva provede presun na prvni doklad, druh& Sipka vievo provede presun o jeden doklad smérem
k zacatku, tieti zleva provede piesun o jeden doklad smérem ke konci a prvni Sipka zprava provede
presun na posledni doklad.

Po tabulce se I1ze pohybovat té&Z pomoci standardnich klavesnic na pocitaci (napt. PageUp a PageDown, ¢i
pomoci tlacitek 1 a |.

2.4.2 Typy umisténi mimo evidenci

Zde se zobrazuji z&kladni informace o predmeétech, které byly z néjakého divodu (napt. nebyly nalezeny
pii inventuie, jsou natolik poskozeny ¢i byly vytrazeny) vytazeny z evidence. Tabulky jednotlivych typi
se li&i pouze formanim vyznamem nékterych poli.

Nenalezené piredmeéty:

E Skup. |F'Fedmét |Datum Ffitina Hldzeno dne |HlaZeno komu |Inv.6|’sl0 staré |Pivod Irventura
L nab  Twhla 14022006 ukiadeny  0201.2006 MO Policie G 2141343 Kozel
nab  Stolek 14022006 ukradeny 02.01.2006 M0 Policie CR 1401414 F.ozel
nab  Stolek nocni 1402 2006 ukradeny 02.01.2006 0O Policie CR 145,/2466 F.ozel
nab  Fazténa 14022006 ukradeny 14.02.2006 0O Policie CR 148411 F.ozel

Skup. |F'Fec|mét [ atum Foikozeni FPoznamk.a I Siglo staré |F'L‘]v0d | Ireventura
L rab  Truhla 14022006 razhits pii stavebnich dpravach | 20/1347 Kozel
nab  Skfif 14.02. 2006  rozhita pfi stavebnich dpravach  221,/1501 Kozel
nab  Komoda bizasuvkowd (14022006 | poragkané wistey  pii stavebnich dpravach 22241511 F.ozel
nab  Pohovka 14022006 | poraskané wrstey  pfi stavebnich dpravach 22341510 Kozel
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Vyrazené piredmeéty:
|Inv.E:|'sIo niowé |Skup. |F'Fedmét |Datum Driivad M &wrk It Eizla stard | Plwod Irventura
k204476 nab  Kieslo 14.02 2006 | pievod do muzea v Pleni | na Zadost muzea b wicendlez
FZ04477 nab  Pohovka 14022006  prevod domuzea w Pleri | na 2adost muzea b.Z. wicenalez
KZ04478 oxv  Lampa 14022006 | prevod do muzea v Plzni | na 2adost muzea bE. wicenalez
p|KZ04479 oz Swicen 14.02 2006 | piewod do muzea v Pleni | na 28dost muzea b.&. wicenélez

2.4.3 Hlavi¢ka piednastavenych hodnot
Tim se rozumi moznost prednastaveni textu nékterych kolonek slouzici ke zdavodnéni, pro¢ byl sbirkovy
predmgt vyrazen z evidence.

Nenalezené piredméty:
FPrednastavens hodnoty, Dyvajklikem viogite do prizslugnich poli. , L
.. 4 - nabidne roletku s kalendarem
Pficina: |ukradeny Hlateno dne :
Hlgena komu |MO Palicie CR | 21.2006
= A1 2 545
B 7 2 3 1mMni
12 4EE 16 1711
DN BALE
P e L |
Dhnee: 272 2006
Podkozené piredmety:

Frednastavené hodnaoty. Dvojlklikem viozite do prisuingch poli.

Paodkozeni : |rozhbita

Pozhamka : | pii stavebnich Opravach

Vyrazené piredmeéty:

Frednaztavens hodnoty. Dvojklikem vioZite do prizlugngch pali.
Divod ;| prevod do muzea v Plzni

M awrh o | na £adozt muzea

Prednastavené hodnoty k jednotlivym predmétim pritadime dvojklikem na prislusny fadek predmetu.
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